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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


Дипломная работа завершает подготовку специалиста и показывает его готовность решать теоретические и практические задачи. В работе исследуется определенная академическая или практическая тема. Автор дипломной работы отвечает за принятые в дипломной работе решения и за правильность всех данных.


При выполнении и защите дипломной работы студент должен продемонстрировать:

· прочные теоретические знания по избранной теме и проблемное изложение теоретического материала;

· умение изучать, систематизировать и обобщать нормативные правовые акты, литературные источники, материалы судебной и арбитражной практики, решать практические задачи, делать выводы и предложения;

· углубленные теоретические и практические знания по избранной специальности, их применение при решении конкретных задач.

Общими требованиями к дипломной работе являются:

· целевая направленность;

· четкость построения;

· логическая последовательность изложения материала;

· глубина исследования и полнота освещения вопросов;

· убедительная аргументация проектных решений;

· краткость и точность формулировок;

· конкретность изложения результатов работы;

· доказательность выводов и обоснованность рекомендаций;

· грамотное оформление.

СТРУКТУРА ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Обязательными элементами дипломной работы являются:

1. Титульный лист.

2. Содержание.

3. Введение.

4. Основная часть.

5. Заключение.

6. Список использованной литературы.

7. Приложения (если требует содержание работы).

8. Отзыв научного руководителя (при отсутствии научного руководителя на защите).

9. Внешняя рецензия.

Титульный лист дипломной работы оформляется по образцу (Приложение 1). Сокращения слов на титульном листе не допускаются.

Содержание дипломной работы оформляется по образцу (Приложение 2) и включает перечень структурных элементов (глав, параграфов и др.) работы с указанием номеров страниц, с которых начинается их месторасположение в тексте.

Введение дипломной работы отражает актуальность и социальную значимость выбранной темы, оценку исторического развития и современное состояние рассматриваемой темы, обоснование необходимости проведения исследования по данной теме, цели и задачи исследования, кратное содержание дипломной работы. 

Объем введения составляет 2-3 страницы.

Основная часть дипломной работы делится на главы (не менее двух-трех) и параграфы. Каждый элемент основной части должен представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент работы.

Заключение дипломной работы отражает значимость проведенных исследований, включает выводы, характеризующие итоги проделанной работы и рекомендации по практическому использованию результатов, совершенствованию законодательства.

Объем заключения составляет 3-5 страниц.

Список использованной литературы должен содержать перечень использованных нормативных правовых актов, специальной литературы и актов судебных органов.

Список литературы оформляется в соответствии с требованиями настоящих Правил и по образцу (Приложение 3).

Все источники в списке нумеруются. Нумерация начинается в каждом разделе.

В первом разделе списка «Нормативные правовые акты» перечисляются использованные в дипломной работе нормативные правовые акты по мере убывания юридической силы, в следующем порядке:

· Международные акты,

· Конституция РФ,

· Федеральные конституционные законы,

· Кодифицированные федеральные законы (кодексы),

· Федеральные законы,

· Законы РФ,

· Указы Президента РФ,

· Постановления Правительства РФ;

· Акты федеральных органов исполнительной власти;

· Акты субъектов РФ по мере убывания юридической силы;

· Акты органов местного самоуправления,

· Не действующие акты.

В рамках каждого из указанных пунктов акты располагаются в хронологическом порядке (начиная с раннего), с указанием последней редакции. 

Во втором разделе «Специальная литература» указываются научные, учебные, научно-практические работы, которые использовались при написании дипломной работы. Источники располагаются в алфавитном порядке по первой букве фамилии автора или, если автор не указан, по первой букве заглавия использованной работы.

 В третьем разделе «Акты судебных органов» указываются использованные при написании работы акты Конституционного Суда РФ, Верховного Суда РФ, Высшего Арбитражного Суда РФ, информационные письма, материалы опубликованной (например, обзоры) и неопубликованной (например, архив суда) судебной практики.    

Приложения  призваны облегчить восприятие содержания дипломной работы и включают дополняющие текст материалы (схемы, таблицы, иллюстрации, бланки и прочие).

ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

Дипломная работа представляется в отдельной папке, скоросшивателе, объемом не менее 50 - 60 страниц машинописного текста.

Текст дипломной работы следует печатать, соблюдая следующие правила:

· размер страницы должен соответствовать формату А4 (210х297);

· размеры полей: левое – 30 мм, правое – 10 (15) мм, верхнее – 20 мм, нижнее – 20 мм;

· шрифт: «Times New Roman», размер –14;

· выравнивание текста – по ширине, красная строка – 1,25 (1,27) см, запрет висячих строк, отступ слева и справа – 0 см;

· интервал: полуторный;

· заголовки структурных элементов дипломной работы и разделов основной части следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются;

· линии, буквы, цифры и знаки должны быть четкими, одинаково черными по всему тексту;

· общая нумерация страниц начинается с титульного листа, но номер страницы пишется, начиная с листа «Содержание». Нумерация страниц допускается вверху и по центру страницы.

 По тексту дипломной работы обязательны сноски на использованный (цитируемый) источник. Сноски оформляются в соответствии со следующими правилами:
· сноски на использованный источник приводятся внизу страницы. Допускается как сквозная, так и постраничная нумерация сносок;

· в сноске указывается номера страниц в книге (журнале), на которых расположен цитируемый текст;

Примеры:

Цихоцкий А. В. Теоретические проблемы эффективности правосудия по гражданским делам. – Новосибирск, 1997. С. 150.

Основные принципы гражданского процесса /Под ред. М.К. Треушникова и З. Чешки. – М., 1991. С. 12-13.

· при цитировании журнальной или газетной статьи:

Примеры:

Уваров В. Порядок оспаривания решений органов власти и должностных лиц // Российская юстиция. 2003. № 10. С. 12-15.

Тимофеев Б. Скандал в совещательной комнате // Российская газета. 2001. 22 мая.

· если статья опубликована в Интернете, то после знака «//» указывается  страница Интернета с адресом;

Пример:

Захаров В. Н. Упрощенные судебные процедуры защиты гражданских прав // http://msud.cluster.sgu.ru/index.html.

· если статья опубликована в компьютерной системе, то после указания автора и названия статьи пишется название компьютерной справочно-правовой системы, раздел и номер документа;

Пример:

Борисова Е. Обжалование не вступивших в законную силу судебных решений в гражданском процессе // Компьютерная справочно-правовая система «Консультант Плюс». Судебная практика. Документ № 18765.

· если статья цитируется из сборника статей, материалов конференций:

Пример:

Этина Т. С. Реформа гражданского процессуального законодательства: пути и проблемы // Правовые проблемы укрепления российской государственности. Сборник статей / Под ред. Б.Л. Хаскельберга. – Томск, 2001. С.235.

· если цитируется автореферат диссертации:

Пример:

Батаева Н. С. Судебная защита прав и интересов неопределенного круга лиц: Автореферат дисс. … канд. юрид. наук. – М., 1999. С. 10.

· при цитировании нормативного правового акта в сноске следует указывать источник его официального опубликования (если в тексте название акта и дата издания указаны) либо название акта, дата его издания и источник официального издания (если они не указаны в тексте);

· сноски на цитируемые материалы судебной практики оформляются по правилам оформления сносок для нормативных правовых актов.

ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ И ЗАЩИТЫ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ

О своем желании выполнять дипломную работу студент подает заявление на имя заведующего кафедрой. Дипломная работа выполняется по теме, согласованной с научным руководителем. 

Научный руководитель осуществляет текущее руководство посредством систематических консультаций с целью оказания научно-методической помощи студенту, контроля за выполнением дипломного проекта.

Законченная дипломная работа подписывается автором (в конце списка литературы с указанием даты сдачи работы) и сдается научному руководителю в срок не позднее чем за 10 дней до предполагаемой даты защиты. В случае непредставления работы в указанный срок, она не допускается к защите.

Одобренная и подписанная научным руководителем дипломная работа передается заведующему кафедрой для решения вопроса о допуске к защите и направлении ее на рецензию. Допуск к защите направление на рецензию оформляются соответствующей записью на титульном листе дипломной работы.

Автор дипломной работы имеет право ознакомиться с полученной рецензией. В случае, если рецензия содержит замечания, студенту необходимо заранее подготовить на них краткие, но исчерпывающие ответы. 

 Защита дипломной работы проводится на заседаниях государственной аттестационной комиссии (ГАК). Порядок защиты следующий:

1. Информация председателя ГАК о дипломнике (ФИО), теме работы, научном руководителе.

2. Выступление дипломника с докладом о существе дипломного исследования. Время доклада – 7-10 минут.

3. Вопросы членов ГАК к дипломнику. Ответы дипломника на заданные вопросы.

4. Выступление научного руководителя (или зачитывается его отзыв).

5. Выступление рецензента (или зачитывается его отзыв). Ответы дипломника на замечания и вопросы, содержащиеся в рецензии.

6. Заслушиваются (зачитываются) другие отзывы и рецензии (если они есть), вопросы, в том числе заданные лицами, присутствующими на защите. Ответы дипломника на вопросы, замечания.

7. Заключительное слово дипломника.

8. Обсуждение дипломной работы на закрытом заседании ГАК и определение оценки за дипломную работу.

Итоговая оценка выставляется ГАК по результатам публичной защиты дипломной работы, с учетом оценок научного руководителя и рецензента. Результаты защиты оцениваются по схеме «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день, после оформления в установленном порядке протокола заседания ГАК.    
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